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REGLAMENTO INTERNO CONCEJO MUNICIPAL

COMUNA DE PALENA

TITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1°: En conformidad a lo dispuesto en el articulo 92 de la Ley N° 18.695, el
funcionamiento interno del Concejo Municipal de la Comuna de Palena, en aquellas
materias no reguladas expresamente por la Ley, se regira por las normas contenidas en el
presente Reglamento.

Cuando en el texto de este Reglamento se haga referencia a la Ley, sin otro calificativo, se
entendera referido a la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.
Articulo 2°: El Concejo, como parte constitutiva de la Municipalidad, es el érgano
encargado de hacer efectiva la participacion de la comunidad local y de ejercer las
atribuciones que la ley sefiala.

TITULO I
INTEGRACION Y ATRIBUCIONES

Articulo 3°: El Concejo es un cuerpo colegiado, que desarrolla las funciones normativas,
resolutivas y fiscalizadoras que la Ley N° 18.695 Orgénica Constitucional de
Municipalidades sefiala, mediante acuerdos adoptados en sesién validamente convocada
y sala legalmente constituida.

a) Facultades Normativas: Son normativas aquellas que dicen relacién con la
aprobacion de normas de origen municipal, destinadas a regir la convivencia entre
los vecinos de la comuna, como las ordenanzas.

b) Facultades Resolutivas: Son resolutivas, en cuanto resuelven, a favor o en contra,
las propuestas del Alcalde, sobre los temas que éste, voluntariamente o no,
sometiera a su escrutinio.



c) Facultades Fiscalizadoras: El concejo ejerce estas funciones, por cuanto constituye
el principal organo de fiscalizacion interna, debiendo ejercer esta funcién en los
casos y forma que sefiala la ley.

Articulo 4°: La Municipalidad, en concordancia con su disponibilidad financiera, deberd
dotar al Concejo y a los Concejales de los medios de apoyos utiles y apropiados para su
adecuado funcionamiento.

PRESIDENTE DEL CONCEJO

Articulo 5°: El Concejo es presidido por el Alcalde, a quien corresponde:

a) Convocar y presidir con derecho a voto las sesiones.

b) Aprobar el contenido de las tablas de cada sesion.

c) Orientar, dirigir y clausurar los debates.

d) Poner en votacion los asuntos o temas tratados.

e) Suspender sesiones, ponerles término y declarar la falta de quérum para iniciar

una sesion.

Articulo 6°: En caso de ausencia del Alcalde presidird la sesién del Concejo, el Concejal
presente que haya obtenido, individualmente, mayor votacién ciudadana en la eleccién
respectiva, segin lo establecido por el Tribunal Electoral Regional. Como tal, debera
convocar al Concejo y asumir su representacion protocolar.
En el caso que el Alcalde postulare a su reeleccién o a su eleccion como concejal en su
propia comuna, se procederd a su subrogacién en conformidad en conformidad con el
inciso primero del articulo 62 de la Ley 18.695, desde los treinta dias anteriores a la fecha
de la eleccion y hasta el dia siguiente de ella. En todo caso, durante el periodo sefialado, el
Alcalde conservara la atribucion de participar en las sesiones del Concejo con derecho a
voz y voto. Sin embargo, la presidencia del Concejo solo podré ejercerla un concejal que
no estuviere repostulando a dicho cargo o postulando al cargo de Alcalde. Si hubiere mas
de uno en tal situacion la presidencia le corresponderd a quien haya obtenido mayor
votacién ciudadana en la eleccién respectiva. Si todos los concejales estuvieren
repostulando, la presidencia se decidira por sorteo entre ellos.

DE LOS CONCEJALES

Articulo 7°: Corresponde a cada Concejal.
Deberes:

a) Poner en conocimiento del Concejo, las inhabilidades sobrevinientes que estime le
pudieren afectar en el desempefio de su cargo.



b)

c)

Observar la constitucién y las leyes, en especial en lo concerniente a la probidad
administrativa, y cumplir con fidelidad las funciones propias de su cargo.

Asistir puntualmente a todas las sesiones ordinarias y extraordinarias y a todas las
sesiones de comision que integre oficialmente, cuando sean legalmente citadas.
Desde la hora formal de la convocatoria, solo se esperara 15 minutos la llegada del
concejal, de lo contrario, se registrara ausente para todos los efectos.

Durante la sesion permanecera todo el tiempo, no pudiendo retirarse con
antelacion, so pena de ser considerado inasistente, para todos los efectos, salvo
excepciones debidamente calificadas.

Articulo 8°.

‘ Derechos:

a)

b)

d)

e)

Participar en los debates y en las votaciones que deban efectuarse, salvo en las
que se encuentre inhabilitado legalmente para hacerlo, en cuyo caso expresara la
causal que lo afecta.

Solicitar, por escrito, informes a unidades municipales, o proponer se cite a uno o
mas funcionarios municipales a alguna sesién de concejo, cuando ello se estime
necesario para el mejor analisis y resolucion de materias que son de su
competencia.

Tienen derecho a la informacidn, elemento basal de su funcidn fiscalizadora en los
mas amplios términos posibles, de acuerdo a la ley.

Tienen derecho a una dieta mensual de segtn lo establecido en el articulo 88° de la
Ley, de quince como seis Unidades Tributarias Mensuales, determinada
anualmente por los dos tercios de los miembros del Concejo, las que se percibirdn
por la asistencia a la totalidad de las sesiones ordinarias y extraordinarias
celebradas en el mes respectivo, disminuyéndose proporcionalmente aquella
segun el nimero de inasistencia del concejal. No obstante, la inasistencia de hasta
una sesion podrd compensarse por la asistencia, en el mismo mes, a dos sesiones
de comision. También los concejales pueden justificar su inasistencia a las
sesiones del concejo para asi percibir la dieta y a la asignacién adicional, siempre y
cuando se deba a razones médicas o de salud, a través de un certificado expedido
por un médico habilitado para ejercer la profesion. Asimismo, no se consideraran
las inasistencias de Concejales motivadas en el cumplimiento de cometidos
expresamente autorizados por el propio Concejo.

La dieta deberd cancelarse dentro de los cinco dias iniciales del mes siguiente a
aquel de que se trata.

Tienen derecho a una asignacién anual adicional, pagadera durante el curso del
mes de enero del afio siguiente, correspondiente a seis U.T.M., siempre que
durante el afio anterior hubiere asistido, formalmente, a lo menos al 75% de las



f)

g)

h)

sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por el concejo, que sera
certificada por el Secretario Municipal.

Tienen derecho a gastos de reembolso o fondos a rendir, por concepto de viaticos
en una cantidad no superior a la que le corresponde al Alcalde por igual nimero de
dias, 100% valor de dia con pernoctaciéon y 40% diario sin pernoctacion. Estos
valores son para alojamiento y alimentacién exclusivamente, los que solo pueden
efectuarse en localidades a la ciudad del cometido, cuando las circunstancias de
disponibilidad hotelera asi lo exijan.

Tienen derecho a gastos de reembolso o fondos a rendir, por concepto de traslado,
cuando participen en un cometido fuera de la comuna de Palena. Este derecho
cubrird el traslado desde la comuna de Palena al lugar del evento o viceversa, e
internamente dentro de la comuna de que se trata, solo cubrird los recorridos
entre el lugar de alojamiento y el cometido.

Sin embrago, debera informar acerca de su cometido al Concejo, en la sesidn
inmediatamente posterior a su regreso.

La inasistencia no justificada a mas del veinticinco por ciento de las sesiones
ordinarias a que se citen en un afio calendario, serd causal de cesacién en el
ejercicio del cargo de Concejal, segun lo dispone el articulo 76° letra c) de la Ley.

Articulo 9°.
A los Concejales les afectaran las siguientes prohibiciones:

a)

b)

A los concejales les esta vedado intervenir en la gestion interna del municipio,
correspondiendo ello solo al Alcalde y a los funcionarios que componen la
estructura municipal. En ese contexto, no pueden impartir 6rdenes directas a los
funcionarios. Lo anterior, sin perjuicio de su natural derecho a efectuar propuestas
las que habra de canalizarse, necesariamente, a través de la maxima autoridad
comunal.

Como norma de buena conducta, queda prohibido a los concejales interrumpir, en
el curso de una sesion, la intervencion de otro concejal, del Alcalde o algan
asistente o invitado. Correspondera al Presidente dirimir y controlar esto.

Los concejales que rechacen las modificaciones presupuestarias propuestas por el
Alcalde, con el fin de corregir déficit presupuestario, seran solidariamente
responsables por la parte deficitaria que arroje la ejecucién presupuestaria anual al
31 de diciembre del afio respectivo.

lgualmente lo serd el concejo, si desatendiera la representacion del déficit
presupuestario que le formule la directora de control interno del municipio.

EL SECRETARIO DEL CONCEJO



Articulo 10°: Cumplird la funcién de Secretario del Concejo, el Secretario Municipal o

quien lo subrogue, a quien correspondera:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

h)

)

k)

Asistir a las sesiones.

Ser el Ministro de Fe de las actuaciones y acuerdos que adopte el Concejo.
Adoptar las providencias necesarias para comunicar los acuerdos adoptados
por el Concejo a las personas o autoridades que corresponda.

Efectuar las citaciones para las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Concejo con la debida antelacion.

Levantar acta de cada sesion que celebre el Concejo, adjuntando los
documentos correspondientes e incorporarla al Libro de Actas que llevard al
efecto.

Redactar y despachar las citaciones o invitaciones a funcionarios municipales y
a personas ajenas al Municipio a nombre del Concejo. Lo mismo debera realizar
con los Memorandums por los cuales se soliciten los informes que el Concejo
estime necesarios.

Llevar y mantener al dia y custodiar los Libros de Actas y otros que se estimen
necesarios.

Elaborar la tabla de materias a tratar en las sesiones del Concejo y enviarlas
segun lo informado por el Alcalde.

Recibir, registrar y archivar, segun corresponda, la documentacion que reciba el
Concejo. Asimismo, debera despachar toda la correspondencia que emane de
él.

Llevar un registro de la asistencia de los Concejales a las sesiones y comisiones
para determinar el pago de la dieta.

En general, realizar todas las tareas que el encomiende la Ley.

TITULO 1l
DE LAS SESIONES

Articulo 11°: El Concejo se reunird en sesiones ordinarias y extraordinarias, efectudndose
tres sesiones ordinarias en el mes.

Articulo 12°: Las sesiones ordinarias mensualmente seran tres fijdndose los dias el
segundo martes desde las 9:00 horas, el segundo miércoles desde las 15:00 horas y el
ultimo martes desde las 9:00 horas, en ellas podré tratarse cualquier materia que sea de
competencia del Concejo y que se encuentren sefialadas en la tabla. No obstante, por
motivos fundados, el Concejo podra modificar la fecha, hora o lugar de realizacién de una
0 mas sesiones, por la unanimidad de sus miembros presentes en sala.



En todo caso el Alcalde podra citar a sesion extraordinaria si lo estima necesario
atendiendo las materias en tabla.

Articulo 13°: Las sesiones extraordinarias se efectuaran por convocatoria del Alcalde o por
un tercio, a lo menos, de los Concejales en ejercicio y en ellas sélo se tratara la o las
materias indicadas en la convocatoria.

Articulo 14°: Las sesiones serdn publicas y se celebraran en el Salén Municipal del edificio
consistorial o en otro lugar que para el efecto habilite la Municipalidad, si lo primero no
fuere posible. Podran ser secretas cuando asi lo acuerdan los dos tercios de los Concejales
presentes.

Articulo 15°: Las materias que requieren acuerdo del Concejo seran de iniciativa del
Alcalde. Sin perjuicio de lo anterior, el Concejo podra requerir al Alcalde la presentacion
oportuna y fundada del Plan de Desarrollo Comunal, Presupuesto Municipal, las politicas
del Departamento de educacidn y salud municipal y demés incorporados a su gestién y las
politicas y normas generales sobre licitaciones, adquisiciones, concesiones y permiso, asi
como la politica de recursos humanos.

DE LATABLA

Articulo 16°: La tabla sera formada con antelacién a cada sesion por el Alcalde y
distribuida a los Concejales de conformidad a este Reglamento.

El Alcalde podra retirar una materia de la tabla, informando a la sala con anterioridad al
inicio de su discusion.

La sala podra alterar el orden de las materias consignadas en la tabla, de conformidad a
las prioridades que estime pertinentes.

La tabla se compondra de:

1.- Lectura y aprobacion acta o actas anteriores.

2.- Correspondencia: en ella deberan indicarse todos los documentos o materias que
deban ser puestas en conocimiento del Concejo.

3.- Cuenta: las materias que requieran pronunciamiento del Concejo.

4.- Varios.

DE LA CITACION

Articulo 17°: El temario sera remitido a cada Concejal utilizando los medios electrénicos
disponibles, con una anticipacion de a lo menos tres dias corridos, a la fecha de su
celebracion.

Junto a la citacién se despachara el texto del acta de la sesién anterior atn no aprobada,
para la revisién de los Concejales y si es necesaria la documentacién de los puntos de la



tabla a tratar en la sesion respectiva. Tratandose de modificaciones presupuestarias,
debera proporcionarse al Concejo, los antecedentes que la justifican.

Articulo 18°: A la tabla de la sesion siguiente a su recepcidn, se incorporaran para ser
puestos en conocimiento del Concejo, los informes de la Contraloria General de la
Republica, cuando ésta asi lo disponga.

Articulo 19°: La sesiones extraordinarias, tanto las que se originen por iniciativa del
Alcalde o de un tercio de los Concejales en ejercicio seran citadas de la misma manera
sefialada en el articulo quince precedente, indicando en ella las materias a tratar y el dia,
hora y lugar de la sesidn. Tratandose de materias urgentes, sera valida la citacién
personal, telefénica o por cualquier otro medio que asegure su recepcion por todos y cada
uno de los Concejales y del Alcalde, e incluso podrda convocarse con 24 horas de
anticipacion.

Articulo 20°: Tratandose de una sesion extraordinaria de iniciativa ya sea del Alcalde o de
un tercio de los Concejales en ejercicio, se hard llegar una comunicacidon escrita al
Secretario Municipal indicando las materias a tratar y la fecha para la que se solicita la
sesion, a lo menos con tres dias de anticipacion, salvo que se trate de una sesion urgente.
Articulo 21°: En el caso de las sesiones extraordinarias convocadas por los Concejales, el
Secretario Municipal, verificard si la convocatoria haya sido efectivamente hecha por la
tercera parte de los Concejales en ejercicio. Cumplida esta exigencia, citara al Alcalde,
acompaiiando los antecedentes o causales por las que se solicita y la fecha, hora y lugar
en que debera realizarse la sesion.

DEL QUORUM PARA SESIONAR

Articulo 22°: El quérum para sesionar serd la mayoria de los Concejales en ejercicio.

Para tal efecto, no se considerara la asistencia del Alcalde.

El Secretario Municipal dejard constancia en acta, que levantard al efecto, de la
imposibilidad le celebrar la sesion por falta de quérum, indicando, ademas, la némina de
los Concejales citados, de los asistentes y ausentes, si fuera el caso. Si el presidente no
hubiere asistido, también se dejara constancia.

Articulo 23°: A la hora designada para abrir la sesién, el Secretario Municipal comprobara
la asistencia de los Concejales y si transcurridos quince minutos no hubiere quérum, el
Alcalde suspendera la reunién.

Articulo 24°: Si la sesion suspendida de acuerdo al procedimiento sefialado en el articulo
precedente fuera ordinaria, se entendera postergada para los dos dias siguientes, en el
mismo horario y lugar, y no se requerird nueva citacién expresa. En todo caso el Alcalde
podra citar a sesion extraordinaria, si lo estima necesario, atendidas las materias en tabla.



Las sesiones extraordinarias requeriran de una nueva citacion, efectuada en la forma que
sefala este Reglamento.

DE LA DURACION

Articulo 25°: Las sesiones duraran hasta 120 minutos. Sin embargo, por acuerdo de la
mayoria de los Concejales asistentes, podra prorrogarse la reunion cuantas veces sea
necesario y por el tiempo que se estime necesario. La intervencion del concejal sera de
dos minutos y dos minutos de réplica por temas que estan en tabla de la sesién. En lo
referente a temas Varios cada concejal expondra su tema con un tiempo de diez minutos
maximo.

DE LAS ETAPAS DE LA SESION

Articulo 26°: Existiendo quérum, el Alcalde o quien presida en su ausencia, abrira la sesidn
ocupando la formula que el mismo determine.

Articulo 27°: Abierta la sesion, el Alcalde sometera a la aprobacién del Concejo el acta de
la o las sesiones anteriores. Si mereciere reparos, se discutird, se dejara constancia de las
rectificaciones que se acordaren y se precederd a su aprobacién en tales términos. Se
procederad a dar lectura a las actas anteriores si la sesién se transmite en vivo.

Articulo 28°: Los temas de la tabla, se trataran en el mismo orden del temario, salvo que el
Alcalde o el Concejo acuerden alterarlo por razones de prioridad, conveniencia o
economia.

Articulo 29°: Los Concejales para hacer uso de la palabra deberdn previamente solicitar la
venia del Presidente. Ningun integrante del Concejo podra ser interrumpido mientras
tenga la palabra, salvo la facultad del Presidente para llamarlo al orden o para exigir el
cumplimiento de una disposicién reglamentaria.

Articulo 30°: El Presidente dirigira los debates y concedera la palabra a los Concejales que
estén integrando sala, en el orden en que los soliciten.

Las intervenciones de los Concejales se hardn en términos respetuosos y seran escuchadas
de igual forma por el resto de los integrantes evitando las distracciones o interrupciones
que causan los movimientos de un lugar a otro de la sala o el uso de teléfonos celulares.
Los funcionarios municipales y publico en general que asistan a una sesién del Concejo,
deberén adoptar una actitud de respeto y silencio, pudiendo, el Presidente por si 0 a
solicitud de cualquier Concejal, hacer un llamado al orden o incluso, si fuere necesario,
suspender la sesion y disponer el desalojo de la sala.

Articulo 31°: En cada oportunidad o considerando la complejidad de las materias a tratar,
se determinard el tiempo estimado ideal de duracién de las intervenciones de los



Concejales y de los funcionarios o personas ajenas a la Municipalidad que hayan sido
citadas o invitadas a la sesion, quedando el Presidente facultado para suspender los
debates acerca de cada materia de la tabla. No obstante lo anterior, si uno o mas
Concejales solicitasen la continuacion del debate y asi lo acordare la mayoria del Concejo,
éste podrd prolongarse mas alld de lo determinado previamente.

Si llegare la hora de término de la sesidon sin haberse producido la votacién sobre la
materia debatida, se entenderd prorrogada la misma hasta que exista pronunciamiento.
Articulo 32°: Si en el transcurso de la sesién se retirasen uno o mas de los Concejales
asistentes, quedando la sesién con un quérum inferior al dispuesto por la ley, ésta debera
suspenderse. Las materias pendientes de tratar seran discutidas preferentemente en la
sesion ordinaria siguiente. No obstante, si la suspensién recayere en una sesidn
extraordinaria o en una ordinaria que tuviese en tabla materias trascendentes para el
funcionamiento municipal, como las indicadas en las letras a) y b) del articulo 79 de la Ley,
al Alcalde podra convocar para otra sesidn de caracter extraordinario, con la finalidad de
terminar de tratar las materias pendientes.

Articulo 33°: terminada la discusién de la tabla y adoptados los acuerdos respectivos, se
destinara un tiempo de la sesién ordinaria a la libre intervencién de los Concejales en
Varios. Estas intervenciones deben ser breves y precisas, debiendo ajustarse en su nimero
y tiempo para permitir el uso de este espacio a todos los integrantes del Concejo.

DE LOS ACUERDOS

Articulo 34°: Cerrado el debate, se tomara la votacion a los Concejales. Si hay empate, se
tomard una segunda votacién. De persistir el empate, se votara en una nueva sesion, la
que debera verificarse dentro del tercer dia. Si se mantiene dicho empate, correspondera
a quien presida la sesion el voto dirimente para resolver la materia.
Articulo 35°: Las votaciones se efectuaran a viva voz, salvo en los casos siguientes, en que
seran secretas:

a) Designacion de Alcalde suplente conforme al articulo 62 de la Ley.

b) En aquellas materias en que excepcionalmente el Alcalde o algun Concejal lo

solicite y que el Concejo lo acuerde por mayoria de los asistentes.

Articulo 36°: Todo Concejal debe emitir su voto de aprobacion o rechazo, salvo el caso de
inhabilidad. Podrd también abstenerse fundadamente.
Un Concejal debe inhabilitarse de participar en la discusién y votacion de una determinada
materia, cuando tenga o le afecte un interés manifiesto en la materia sometida a
conocimiento del Concejo. Un Concejal podra solicitar fundadamente la inhabilidad de
otro en determinada materia, debiendo este Gltimo proceder a inhabilitarse o fundar su
negativa, todo lo cual, quedara en acta.




Articulo 37°: Proclamado el resultado de una votacion por el Secretario Municipal, se
cerrara definitivamente el debate sobre la materia.

Articulo 38°: Los acuerdos se adoptaran por la mayoria absoluta de los asistentes a la
sesion respectiva, salvo las siguientes materias que requieren el quérum que se indica:

a)

b)

f)

g)

h)

Caracter publico o secreto de una sesidn, en este caso de acuerdo al articulo 84 de
la Ley, se requerira el voto favorable de los dos tercios de los Concejales presentes.
Designacion de Alcalde suplente cuando el Alcalde se encuentre afecto a una
incapacidad temporal superior a cuarenta y cinco dias, en que se requerira acuerdo
adoptado por la mayoria absoluta de los Concejales en ejercicio, en sesién
especialmente convocada al efecto, segun lo dispuesto en al articulo 62 de la Ley.
Remocidn del Administrador Municipal, si existiere, para lo que se requerira de los
dos tercios de los Concejales en ejercicio, conforme al articulo 30° de la Ley.
Aceptacidon de la renuncia del Alcalde, en que se requerira los dos tercios de los
miembros en ejercicio, de acuerdo al articulo 60° letra d) de la Ley.

La provision del cargo de Concejal en los casos que contempla el articulo 78° de la
Ley, requerira la mayoria absoluta de los miembros en ejercicio.

La determinacién anual de la dieta mensual a que tienen derecho los Concejales
requiere de los dos tercios de los miembros.

La celebracién de convenios y contratos sea igual o superior a 500 UTM requiere
del acuerdo de la mayoria absoluta del Concejo y aquellos que comprometan al
municipio por un plazo que exceda el periodo alcaldicio, requeriran el acuerdo de
los dos tercios del Concejo. En el caso del quérum referido y establecido en el
articulo 65° letra i), no se establece como universo de votantes a los asistentes a la
sesion respectiva, sino que se entiende que ese universo lo constituye el Concejo,
esto es, la totalidad de los integrantes que conformando el respectivo cuerpo
colegiado, se encuentren habilitados para ejercer el cargo.

En ejercicio de su funcidn fiscalizadora el Concejo, con el acuerdo de al menos un
tercio de sus miembros, puede citar a cualquier director municipal a una sesién del
Concejo con el objeto de formularle preguntas y requerir informacién en relacién
con materias propias de su direccién. La citacion se efectuard para la sesidn
ordinaria inmediatamente siguiente a aquella en que se produzca el acuerdo y la
notificacién al funcionario requerido y su incorporacién como punto del temario
sera responsabilidad del Secretario Municipal.

Para efectos del quérum de votacién, se contabiliza el voto que emita el Alcalde.
Para la aprobacion del Plan Regulador Comunal o su modificacidn se requerira el
quérum establecido en el dltimo inciso del articulo 65° de la Ley.

Articulo 39°: Adoptado un acuerdo éstos no podran ser revisados sino en virtud de
nuevos antecedentes que no se hubieren invocado o de los que no se tuviere



conocimiento al tiempo en que se adoptd el acuerdo y con el voto favorable de los
mismos Concejales que hayan concurrido al acuerdo original.

Articulo 40°: Los acuerdos serdn redactados por el Secretario Municipal, quien los
suscribird. Ellos se cumplirdn de inmediato sin esperar la aprobacion del acta, salvo
indicacion expresa en contrario del Concejo. Los acuerdos deberan ser cumplidos
mediante orden del Alcalde que se materializara a través de la dictacion del respectivo
Decreto Alcaldicio.

Articulo 41°: El acuerdo que debe adoptar el Concejo sobre las orientaciones globales
del Municipio, el Presupuesto Municipal y el Programa anual, con sus metas y lineas de
accion, debera producirse antes del 15 de diciembre de cada afio.

DEL ACTA

Articulo 42°: En el acta se establecera el dia y hora de la sesién, indicando si es
ordinaria o extraordinaria; se sefialara el nombre de quien preside la sesion y del
Ministro de Fe presente; la ndmina de los concejales presentes; némina de los
invitados que hayan asistido a la reunion; la aprobacidn de la o las actas anteriores; la
enumeracion de los documentos de que se haya dado cuenta; los asuntos que se
hayan discutido, con indicacién de lo propuesto; los acuerdos adoptados sobre cada
una de las materias tratadas; las votaciones habidas y la forma en que votaron los
Concejales; los incidentes con una enumeracion de lo sustancialmente tratado y la
hora de término de la sesién.

Articulo 43°: El acta correspondiente a cada sesién sera firmada por el Secretario
Municipal. Un ejemplar del acta se consignara en el Libro de Actas del Concejo
respectivo, el cual se mantendra bajo la custodia del Secretario Municipal.

TITULO 1l
AUDIENCIAS PUBLICAS

Articulo 44°: En la tercera sesion del mes, el Concejo, en sala legalmente constituida
dara audiencias publicas para que la comunidad pueda expresar en ellas sus
inquietudes sobre el quehacer municipal y exponer los problemas de caracter general
que afecten a toda o parte de la comunidad.

Articulo 45°: Los Concejales, una vez a la semana en dia y hora fijada por cada uno de
ellos, la que serd debidamente publicitada por la municipalidad, durante a lo menos
una hora atenderan a las personas que vivan, trabajen o pernocten en la comuna, con
el fin de que estos puedan plantearles sus inquietudes y problemas individuales o



generales. Para los efectos anteriores la municipalidad deberda habilitarles una sala u
oficina.

Articulo 46°: El Concejo se hara representar a lo menos por dos Concejales, en todos
los actos, ceremonias e invitaciones, oficiales o no, que se le formulen y a los cuales se
acuerden concurrir.

TITULO IV
DE LAS COMISIONES

Articulo 47°: El Concejo podré acordar la formacién de Comisiones de trabajo
permanentes para desarrollar sus funciones, las que seran siempre presididas por
Concejales. Sin perjuicio de lo anterior, cada Concejal individualmente podra abocarse
a un tema de su interés y dominio.

Cada una estara integrada, a lo menos, por dos Concejales, lo que podran participar en
mds de una comision a la vez.

Podran asistir a ellas funcionarios municipales u otras personas, previa invitacién y
acuerdo de todos los Concejales asistentes.

Las sesiones de estas comisiones se celebraran en el edificio consistorial, no pudiendo
en ningun caso sesionar cuando el Concejo se encuentre reunido.

Articulo 48°: El nimero de comisiones, su denominacién, que siempre serd
concordante con su drea de trabajo, el Concejal que la preside, quienes la integrany la
forma de designacion de sus miembros, serd establecido por el Concejo.

Articulo 49°: El Concejo, en cualquier momento y de igual forma, podréa acordar la
creacion de una comision especial ante un asunto que requiera de su pronunciamiento
para que sea estudiado e informado previamente.

Articulo 50°: Le correspondera al Concejo o al Alcalde, determinar la Comisién que deba
informar sobre cada materia.

Articulo 51°: Correspondera a las comisiones:

a) Solicitar y recopilar los antecedentes que contribuyan al estudio de algun tema de
interés de los Concejales o de alglin tema o problema sometido a su conocimiento.

b) Comprobar los hechos o antecedentes necesarios para su pronunciamiento en el
Concejo.

c) Informar al Concejo Municipal con el mérito de estos antecedentes.

d) Las demads tareas que le pueda encomendar el Concejo.



Las conclusiones e informes de las comisiones seran elevados a conocimiento del
Concejo, en el caracter de proposiciones, por intermedio del Presidente de la Comisién o
del Concejal que la Comisidn designe.

Articulo 52°: Las sesiones de estas comisiones se efectuaran cada vez que se estime
necesario el analisis mas profundo de un tema y correspondera al Presidente de la
respectiva Comision fijar la fecha y hora de su realizacion.

Articulo 53°: Los Concejales podran asistir a las sesiones de las comisiones que no integran
y tomar parte de sus deliberaciones. En todo caso, quien preside la Comision informara de
igual forma al Concejo, acompafiando los antecedentes que fundamentan dicho informe,
si procediera.

Articulo 54°: A lo menos una vez al afo, se efectuard una sesidon de comisién para que la
unidad de control municipal, haga una presentacion sobre los temas que el Concejo
determine y responda las consultas que se le formulen, referidas al cumplimiento de las
funciones que le competen.

Articulo 55°: El concejo fijara a las comisiones un plazo determinado para emitir su
informe el que debera ser comunicado al Secretario Municipal, para su informe al Alcalde
e incorporacion en tabla, si procediera.

TITULO V
VIGENCIA'Y REFORMA DEL REGLAMENTO

Articulo 56°: El presente Reglamento entrara en vigencia en el momento de su aprobacidn
por el Concejo en sesion ordinaria y se mantendra mientras no se dicte, con las mismas
formalidades, un documento que lo reemplace. Toda modificacidn al presente reglamento
debera ser aprobada por la mayoria de los Concejales en ejercicio.



